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 بطِ الله ايسحمٔ ايسسِٝ

 

 

 ايؿؿٌ الأٍٚ / ايتأضٝظ ٚالأٖداف

 ايتٓعِٝ الإدازٟايؿؿٌ ايجاْٞ / 

 ايطذلاتايؿؿٌ ايجايح /

 تٓعِٝ ايؿسٚع ٚالمهاتبايؿؿٌ ايسابع /  

 ايعك١ٜٛ / المًشل )أ(

 المًشل )ب( / ايًذإ ايعا١ًَ
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 ية رعاية الأيتاوـجمع

 ) آباء ( سيرـبميطكة ع  

 داف ـايؿؿٌ الأٍٚ / ايتأضٝظ ٚالأٖ

 

 المادة الاولى :

اـير١ٜ ايؿادز٠ بكساز فًظ ٝات ٚالمؤضطات ـلا٥ش١ اؾُعاً لأسهاّ ـطير طبكـ١ٝ آبا٤ يسعا١ٜ الأٜتاّ بمٓطك١ عـتم تأضٝظ جمع

( ١ٝ760 زقِ )ـٌُ ٚايػؤٕٚ الادتُاعـساز ٚشٜس ايعـايؿادز٠ بك ١ـٝرٜـؿـٓـتـدٖا ايـٖـ ٚقٛاع 25/06/1410( ٚتازٜذ 107ايٛشاز٠ زقِ )

 . ٖـ 30/01/1412ٚتازٜذ 

 المادة الجاىية :

 ً٘ أٚ ؾتح ؾسٚع ي٘ ـٖا ايس٥ٝطٞ في أبٗا , ٚيمهٔ ْكطير ٜٚهٕٛ َسنصـ١ٝ َٓطك١ عـتػٌُ خدَات اؾُع

 ١ٝ. ـ١ُٝٓ الادتُاعـٌُ ٚايتـ١َُٝٛ , ٚبمٛاؾك١ ٚشاز٠ ايعـ١ٝ ايعـبكساز َٔ اؾُع, داخٌ َٓطك١ خدَاتٗا 

  المادة الجالجة :

 الماد٢ًٟ ايسبح ـدؾٗا اؿؿٍٛ عـ١ٝ إلى تكدِٜ اـدَات ايتي ؼتادٗا َٓطكتٗا دٕٚ إٔ ٜهٕٛ ٖـتٗدف اؾُع

 ٚتػٌُ ٖرٙ اـدَات َا ًٜٞ : 

كٝد٠ زاضذ ـكٌ ايٝتِٝ ٚٚدداْ٘ ست٢ ٜٓػأ قٟٛ ايعـكٝد٠ ايط١ًُٝ في عـسع َبادئ ايدٜٔ الإضلاَٞ اؿٓٝـ ٚايعـغ .1

 الإيمإ ضًِٝ ايؿهس. 
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سهُ٘ َٔ ذٟٚ ايعسٚف اـاؾ١, َٓر َٛيدٙ ٚست٢ في ١ٜٛٓ ٚالماد١ٜ يًٝتِٝ , أٚ َٔ ـتٛؾير أٚد٘ ايسعا١ٜ المع .2

 رٙ ايسعا١ٜ َا ًٜٞ: ـ٢ً طسٜل َٛاد١ٗ سٝات٘, َٚٔ أَج١ً ٖـاضتهُاٍ تعًُٝ٘ أٚ تدزٜب٘ َٗٓٝاً , ٚٚقع٘ ع

ٝٓ٘ ع٢ً َٛاد١ٗ ـا ٜعٝؼ َع أضس٠ , بمـيًٝتِٝ , َٚٔ في سهُ٘ , ايرٟ ٜع تأَين ؾسف إعا١ْ غٗس١ٜ . أ

 ير َباغس. ـٝػ١ بطسٜل َباغس , أٚ غـتهايٝـ المع

ترض ضبٌٝ اضتُساز ايٝتِٝ, َٚٔ في سهُ٘, في ـد تعـالمػهلات ايتي ق دات في َٛاد١ٗـتكدِٜ المطاع . ب

 ايدزاض١ ظُٝع َساسٌ ايتعًِٝ المدتًؿ١. 

١ٝ ٚايؿش١ٝ يًٝتِٝ, َٚٔ في سهُ٘, داخٌ أضست٘ ٚفي ب٦ٝت٘ ايطبٝع١ٝ بما ـير ايسعا١ٜ ٚاـدَات الادتُاعـتٛؾ ز.     

 يرٖا.ـاؾط١ُٝ ٚغيحكل ي٘ إغباع ناؾ١ سادات٘ ايٓؿط١ٝ ٚالادتُاع١ٝ ٚ

َع أٖداف  ايعٌُ ع٢ً إْػا٤ ايبراَر ٚالمػسٚعات ٚالمسانص الإٜٛا١ٝ٥ ٚإدازتٗا إداز٠ ع١ًُٝ ض١ًُٝ بما ٜتؿل. 3

١ٝ, ٚيجٛش ـترض ضبٌٝ زعا١ٜ ايٝتِٝ, َٚٔ في سهُ٘ في ب٦ٝت٘ ايطبٝعـد ٜعـ١ٝ, في َٛاد١ٗ َا قـٚخدَات اؾُع

 ١ٝ َٔ بساَر َٚػسٚعات ـٗا ٚشاز٠ ايػؤٕٚ الادتُاعد تطٓدٙ إيٝـ١ٝ ايكٝاّ بإداز٠ َا قـيًذُع
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 / ايتٓعِٝ الادازٟ  ايجاْٞايؿؿٌ 

   ٍيكل الجنعية المادة الزابعة:
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(451غٗاد٠ تطذٌٝ اؾُع١ٝ بسقِ )   

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (  5)     الماد٠
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 اللوائح والأىظنة: المادة الخامسة :

 . ْعاّ اؾُع١ٝ الاضاضٞ -

 . اـط١ الاضتراتٝذ١ٝ يًذُع١ٝ -

 . ادسا٤ات(-ايلا٥ش١ الاداز١ٜ )ضٝاضات -

 . ايلا٥ش١ الماي١ٝ -

 .لا٥ش١ ايعلاقات ايعا١َ  -

 . لا٥ش١ ت١ُٝٓ المٛازد الماي١ٝ -

 . لا٥ش١ فًظ الاداز٠ -

 . لا٥ش١ اـؿٛؾ١ٝ ٚايطٝاضات -
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/   السجلات الجالحالفصل   

:المادة السادسة  

 تمطو اؾُع١ٝ بايطذلات ٚايدؾاتس الإداز١ٜ ٚالمحاضب١ٝ ايتي ؼتادٗا, بما ٜتؿل َع تعًُٝات 

َُهِّٔ َٛظؿٞ ايٛشاز٠ َٔ ايعٌُ ٚايت١ُٝٓ الادتُاع١ٝٚشاز٠   الاطلاع, ٚؼتؿغ بٗا في َكس إدازتٗا ٚتُ

 عـًٝٗا ٚذيو طبكاً يلآتٞ: 

 ايطذلات الإداز١ٜ َٚٓٗا َا ًٜٞ:  . أ

 ضذٌ ايعـك١ٜٛ. -1

 ضذٌ قاقس دًطات فًظ الإداز٠ ٚايًذ١ٓ ايتٓؿٝر١ٜ. -2

 ضذٌ قاقس ادتُاعات اؾُع١ٝ ايعـُـَٛـٝـ١.  -3

 ضذٌ ايصٜازات المٝدا١ْٝ لمٛظؿٞ الإداز٠.  -4

 ضذٌ يًعاًَين باؾُعـ١ٝ.  -5

 ضذٌ يهٌ ْٛع َٔ المطتؿٝدٜٔ َٔ خدَات اؾُعـ١ٝ. -6

 ضذٌ ايؿادز ٚايٛازد . -7

 ضذٌ تكِٝٝ الأدا٤ ايٛظٝؿٞ يًُٛظؿين . -8

 ضذٌ ايصٜازات . -9
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 ضذٌ ايتعاَِٝ . -10

 

 

 ضذٌ ايدٚاّ ٚايبؿ١ُ . -11

 ضذلات ايبشح الادتُاعٞ . -12

 المطتؿٝدٜٔ قدث٘ .ضذلات  -13

 ضذٌ المتطٛعين . -14

 ضذٌ ايًذإ ٚقاقس الادتُاع . -15

 ضذٌ اـطط ٚايًٛا٥ح . -16

 ايطذلات المحاضب١ٝ َٚٓٗا َا ًٜٞ :   . ب

 ايدؾاتس اي١َٝٛٝ ايعا١َ.  -1

 دؾاتس الأضتاذ المطاعـد ٚاـاؾ١ بتؿؿٌٝ َعاَلات اؾُعـ١ٝ الماي١ٝ.  -2

 ٚالمٓكٛي١.ضذٌ ممتًهات اؾُعـ١ٝ َٚٛدٛداتٗا ايجابت١  -3

 ضٓدات ايكبض.  -4

 ضٓدات ايؿسف.  -5

 ضٓدات ايكٝد.  -6

 ضذٌ اغترانات الأعـكا٤.  -7
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 ضذٌ ايعٗد ايٓكد١ٜ -8

 ضذٌ ايؿٓدٚم َٚا ٜتعًل بٗا َٔ عٗد ْكد١ٜ -9

 أٟ ضذلات أخس٣ ٜس٣ فًظ الإداز٠ َلا١ُ٥ اضتدداَٗا. -10

 ٜٚتِ ايتطذٌٝ ٚايكٝد في تًو ايطذلات ٚايطٓدات أٚلًا بأٍٚ ٚؾل ايتعًُٝات

 ع١ُ يريو. المٓ

الفزوع والمكاتب تيظيه/  الزابعالفصل           

 

 المادة السابعة :  

لها , أٚ أنجس في َٓطك١ خدَاتٗا ٚذيو ٚؾل ايتايٞ:  أٚ َهتب يجٛش يًذُعـ١ٝ ؾتح ؾسع  

 ؾدٚز قساز بريو َٔ اؾُعـ١ٝ ايع١َُٝٛ.  -1

 ع٢ً قساز اؾُعـ١ٝ ايع١َُٝٛ بؿتح ايؿسع. ايعٌُ ٚايت١ُٝٓ الادتُاع١َٝٛاؾك١ ٚشاز٠  -2

 عـدّ ٚدٛد جمعـٝات خير١ٜ يلأٜتاّ في المٓطك١ ايتي ٜساد ؾـتح ايؿسع بٗا. -3
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 المادة الجامية :

   :سع ددٜدؾ لاؾتتاح اـطٛات ٚالمٗاّ

 ايػسٚط:  / أٚلًا

 َلاسعات    ايبٓد  ّ

  ٚالاداز١ٜ ٚايتٓع١ُٝٝ يًذُع١ٝ  ايكدز٠ الماي١ٝ  .1

  قاؾغ المحاؾع١ أٚ ز٥ٝظ المسنصَٔ  ١َٛقع ايساغب١ باؾتتاح ايؿسع طًب َٔ اؾ١ٗ  .2

  ٜٚتابع٘ ٜتب٢ٓ المػسٚع ايطايب١ َٓطل َٔ اؾ١ٗؼدٜد   .3

  قاؾع١ أٚ َسنص ؾ١٦ )أ(  ايطايب١اؾ١ٗ   .4

  اضتعـداد اؾ١ٗ زسمٝاً ٚفتُعٝاً يتطٌٗٝ ٚدعِ عٌُ اؾُع١ٝ  .5

  َتدؿؿ١ في زعا١ٜ الأٜتاّلا ٜٛدد في اؾ١ٗ جمعـ١ٝ   .6

  اؾ١ٗ َدزد١ قُٔ خط١ اؾُعـ١ٝ في اؾتتاح ايؿسٚع  .7

 

 الأْع١ُ :  /ثاْٝاً 

 َلاسعات    ايبٓد  ّ

  َٛاؾك١ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ع٢ً اؾتتاح ايؿسع  -1

   َٛاؾك١ ايٛشاز٠ ع٢ً اؾتتاح ايؿسع  -2
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  قبٌ ع٢ً ايؿسع ٚاعتُادِٖ َٔ المجًظ الإغسافي يًكٝاّ بالإغسافتػهٌٝ   -3

 ايًذ١ٓ ايتٓؿٝر١ٜ.

 

  أَين يًذ١ٓ ايؿسع١ٝ ٜتٛلى َٗاّ ايتأضٝظ "المػسف"  ؼدٜد  -4

  إغعاز المحاؾغ أٚ ز٥ٝظ المسنص خطٝاً باؾتتاح ايؿسع  -5

 ثايجاً / المجًظ الإغسافي  : 

 َلاسعات    ايبٓد  ّ

ؼدٜد ايعـدد المطًٛب َٔ أعكا٤ ٚأعٝإ المحاؾع١ أٚ المسنص ٚايسؾع بالأسما٤ يلاعـتُاد   .1

 ع٢ً إٔ ٜتشس٣ ايدق١ ٚايتٓٛع في الاختٝاز. 

 

ٚقع آي١ٝ قدد٠ يؿترات ايعٌُ بايتٓطٝل َع الاداز٠ ايتٓؿٝر١ٜ ,ٚتؿٓٝـ ايعاًَين بين   .2

 َتـؿـسؽ َٚتطٛع.

 

  ًظ الإغسافي  إعـداد عـكٛد ايتطٛع َع أعكا٤ المج  .3

 إزضاٍ ْطد١ بٝاْات اعكا٤ المجًظ الإغسافي ٚتػٌُ ع٢ً :  .4

 الاضِ ايسباعٞ .-

 ايعٌُ اؿايٞ ٚالمهًـ ب٘ بايؿسع .-

 المؤٌٖ.-

 اـبرات .-

 ْطد١ َٔ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ ٚاقش٘ .-

 ٚض١ًٝ الاتؿاٍ-

 

  تٛقٝح َط٦ٛيٝات ٚؾلاسٝات ز٥ٝظ ٚأعكا٤ المجًظ الاغسافي يًؿسع  .5

  اؾتتاح أعُاٍ المجًظ الاغسافي عكٛز المدٜس ايعاّ أٚ ْا٥ب٘ أٚ َدٜس إداز٠ ايؿسٚع .  .6
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 المٛقع :  / زابعاً

 َلاسعات    ايبٓد ّ

ٜٚؿكٌ إٔ ٜهٕٛ المكس  ٜٚهٕٛ في َٛقع ممٝص ايؿسعإيجاد َكس َٓاضب يخدّ أعُاٍ   -1

 . َع تٛقٝع ايعكٛد باضِ اؾُع١ٝ )فاْٞ(

 

 َٚطبٛعات خاؾ١ بايعٌُ  ًٜصّ َٔ أثاخ ٚأدٚات َهتب١ٝ ٚنماذز ػٗٝص المكس بما  -2

 ؼٌُ غعاز اؾُع١ٝ. 

 

  ٚقع يٛس١ تعسٜؿ١ٝ بازش٠ بايتٓطٝل َع ايعلاقات ايعا١َ يًذُع١ٝ.   -3

 ) ٖاتـ / ؾانظ / دٛاٍ ( لاتؿاٍ ايلاش١َ ٚاضتدساز أزقاّ ممٝصٙ تٛؾير أدٗص٠ ا  -4

 . ٚتهٕٛ باضِ اؾُع١ٝ .

 

 اٚقاف ٚضٝازات ٚتأَين يًُؿازٜـ ايتػػ١ًَٝٝاًٜصّ ايؿسع َٔ ايطعٞ اؾاد يتٛؾير   -5

 ٚغيرٖا ٚؾل الأْع١ُ ٚايًٛا٥ح المعتُد٠ .

 

  :  خطٛات ايعٌُ /خاَطاً 

 َلاسعات    ايبٓد  ّ

  تػٌُ ٚزؽ عٌُ لأعكا٤ المجًظ الإغسافي يًؿسعٚ إعـداد خط١ عٌُ  .1

 .ٚتٛقٝتات الاؾتتاح ٚايؿلاسٝات ٚالمط٦ٛيٝات 

 

 يًؿسع ٚالاعلإ بػهٌ زسمٞ في ٚضا٥ٌ الاعلإ ٚؾل اغتراطات  اًتسغٝح َدٜس  .2

 اؾُع١ٝ .

 

اضتهُاٍ ادسا٤ات ايتأثٝح ٚايتذٗٝص يًُكس ٚالاضتعداد لاؾتتاح ايؿسع بايتٓطٝل َع   .3

 َط٦ٛيٞ المحاؾع١ ٚبمٛاؾك١ ز٥ٝظ فًظ الاداز٠

 

 ٚايتأند  ع٢ً َساسٌ ٚؾل الاستٝاز الأضسٟ َٓاطل ايعٌُتٛشٜع   .4

 َٔ إٔ ايتٛضع ٜتِ تدزيجٝاً ٚبعـد تػـط١ٝ نٌ َسس١ً. 
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 اؾٗات اـير١ٜ ٚايسسم١ٝ في  عكد ايػسانات المجتُع١ٝ َع  .5

  ٚالأضس ٚتطٌٗٝ أعُاٍ ايؿسعتطذٌٝ الأٜتاّ 

 

6.    

 تدزٜب َدٜس ايؿسع بمكس اؾُع١ٝ ع٢ً ايبراَر ٚايطٓدات الماي١ٝ 

 ٚايعٌُ ع٢ً غسع َؿاِٖٝ ٚقِٝ اؾُع١ٝ .

 

 ايبدأ في اضتكباٍ الأضس ٚايبشح الادتُاعٞ ٚؾل ضذلات  .7

 ٚادسا٤ات اؾُع١ٝ . 

 

 ؿسع يٝتِ خلالها اؾتتاح لاؾتتاح ايإعـداد خط١ تطٜٛل ٚدعا١ٜ   .8

 بايؿسع ٚاضتكباٍ ايتبرعات ٚالاٚقاف ايؿسع ٚاعلإ عٔ بدأ ايعٌُ

 .خلاٍ سـ الاؾتتاح  

 

 َتابع١ أعُاٍ ايؿسع َٔ قبٌ َدٜس إداز٠ ايؿسٚع ٚايسؾع بايتكازٜس ايدٚز١ٜ  .9

 عٔ ضير ايعٌُ ٚايتكدّ َٔ قبٌ ايعاًَين بايؿسع ٚؾاْ٘ .

 

 

 المادة التاسعة :

 المجًظ الإغسافي يًؿسع .َٗاّ 

 الإغسافي يًؿسعأٚلًا / ز٥ٝظ المجًظ 

يتشكٝل الأٖداف ايعا١َ ٚاـاؾ١ يًذُع١ٝ  ايؿسع  إداز٠اد٠ ؾسٜل ايعٌُ بمذًظ قٝدف ايعاّ : اله

 المطتٗدؾ١ المجالات في عاي١ٝ دٛد٠ ذات خدَات ِٚتكدٜ

 .بالمدٜس ايعاّ  ٜستبط : ايتٓعُٝٞ الازتباط

  :١ ايتؿؿًٝٝ المٗاّ

 إداز٠ ايؿسع . فًظ تسؤع •

 ٚايككا١ٝ٥ ايسسم١ٝ ايطًطات يد٣ ايؿسع تمجٌٝ •
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 عٓٗا المٓبجك١ ٚايًذإ ايؿسع أعُاٍ اؾ١ن ع٢ً الإغساف •

  .بداٜتٗا عٔ ٚالإعلإ الادتُاعات دًطات اؾتتاح •

اً لأُٖٝتٗا ٚأٚيٜٛتٗا في المٓاقػ١, ٚاضتلاّ نٌ عساز دداٍٚ الأعُاٍ تباإق •

 يًُٓاقػ١ ٚتكديمٗا ٚتٓطٝكٗا تالاقتراسا

 ١ٚالأْػط ايبراَر ؽطٝط في المطاعد٠ •

 ٚبسافٗا بٓػاطات٘ ٚتعسٜؿِٗ ايؿسع شٚاز اضتكباٍ •

 ايدٚز١ٜ ايتكازٜس ب١نتا المعٓٝين َٔ ٚايطًب ايؿسع ْػاطات ع٢ً الإغساف •

 اتؿاقٝات٘ ٚتٓؿٝر ايتصاَات٘ بتطدٜد ايؿسع قٝاّ َٔ دنايتأ •

 .ايعلاق١ ذات ٚايسسم١ٝ الأ١ًٖٝ اؾٗات َع الاتؿاٍ •

 بايؿسع المتعًك١ ٚالأٚاَس ٚالإدسا٤ات لأعُاٍاٚ الادتُاعات قاقس ع٢ً ايتٛقٝع •

 أَين ايًذ١ٓ ايؿسع١ٝ َٚػسف ايؿسع/ثاْٝاً 

 الازتباط ايتٓعُٝٞ المدٜس ايعاّ

 المٗاّ ايتؿؿ١ًٝٝ :

ٜٓٛب عٔ ز٥ٝظ المجاع الاغسافي في ناؾ١ أعُاي٘ عٓد تػٝب٘ أٚ عدّ سكٛزٙ لأٟ  •

 ضبب نإ .

 ٚايتػػ١ًٝٝ يًذُع١ٝ .َتابع١ تٓؿٝر ايؿسع يًدط١ الاضتراتٝذ١ٝ  •

 َتابع١ أْع١ُ ٚقٛاعد ايسقاب١ ايداخ١ًٝ ٚالإغساف عًٝٗا. •

 الإغساف ع٢ً ْػاطات ايؿسع ٚتٛدٝٗٗا . •

 الإغساف ع٢ً المٛاش١ْ ٚأْٗا تطير ٚؾل َا خطط ي٘ . •
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 ايعٌُ ع٢ً تطٌٗٝ إدسا٤ات ايؿسع في الأَاْات ٚالمحانِ َٚا غابٗٗا . •

 َٚا ٜؿدز َٔ تعاَِٝ .الإغساف ع٢ً تٓؿٝر قسازات ايٛشاز٠   •

 

 

 ايٛظٝؿٞ . الإغساف ع٢ً تكِٝٝ المٛظؿين ٚؾل َعاٜير الأدا٤  •

 ايعٌُ ع٢ً ت١ُٝٓ المٛازد الماي١ٝ يًؿسع .  •

 المطاعد٠ في ؼكٝل أٖداف ايؿسع .  •

 َدٜس ايؿسع ٚعكد الادتُاعات َع المٛظؿين ٚؾكا يًٓعاّ ٚايًٛا٥ح الأضاض١ٝ ع٢ً أعُاٍ  غسافالإ •

 

 الارتباط: المديز العاو. 

 

 َدٜس ايؿسع َٗاّ خاَطا:

 المعتندة بالسياسات ةذ قزارات وتوجيَات المديز العاو المتعلكوتيفيالفزع  عنليات إدارة على الإشزاف :و العا الهدف 

 للجنعية

 مديز إدارة الفزوع  : التيظيني الارتباط 

  المَاو التفصيلية :

 الجنعية عنلواستراتيجيات  سياسات تيفيذ -

 سيل مع مدراء الإدارات المعيية وبالتيالجنعية  متطلبات حسب السيوية العنل خطةتيفيذ  على الإشزاف -

  المعيية الجنعية إدارات مً والمعدة الجنعية بأداء المتعلكة التكاريز رفع -

 الادارة  وتوجيَات قزارات تيفيذ  -

 المجتنع في ووضعَا صورتَا وتحسين الجنعية غايات تحكيل على العنل  -

  مواردٍا وتينية استكزار لل أٍداف الجنعية المالية عً طزيل الاستجنار لكافة موارد الفزع بما يكفتحكي -

  .الإدارة مجلس سياسات وتيفيذ عنلَا سير حسً مً دكوالتأالتابعة للفزع  الإدارات جميع على الإشزاف -

    المتسارعة والتػيرات ةالتطورات التكيولوجيستنز لمواكبة مسعي لتطويز الفزع وكادرٍا العامل بشكل ال -



 وزارة العمل والتنمية الاجتماعية

                                       جمعية رعاية الأيتام بمنطقة عسير                                                                                              

 لفروع الجمعيةاللائحة التنظيمية 

16 

 

ل مع الأمور الكاىوىية بما يكفل مصالح الفزع ضنً التعام العاملين وسلامةالفزع  ممتلكات على المحافظة -

 . والدولية ةالأىظنة والأعزاف المحلي

  الجنعية أٍداف لتحكيل الدورية والاجتناعات التكاريز خلال مًالادارات  مدراء مع المستنزة المتابعة -

 لمديز ادارة الفزوع . التوصيات رفع -

 المستكبلية جالبرامب يتعلل فينا الإدارة مجلس وقزارات الجنعيةواستراتيجيات  سياسات تيفيذ مً التحكل -

 . الاستراتيجية والكضايا

 المكزرة والخطط يتفل بما وىفكاتَا الفزع إيزادات مزاقبة -

 . دورية ال الانجاس  ع تكاريزرف -

  .الجنعية في المعتند الصلاحيات جدول حسب إليُ المخولة الصلاحيات ممارسة -

 الارتباط: مديز إدارة الفزوع
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 ملحل )أ( العضويات 

 ايعكٜٛات ٚغسٚطٗا

 يجب إٔ تتٛؾس في عكٛ اؾُع١ٝ ايػسٚط ايتاي١ٝ :   

 إٔ ٜهٕٛ ضعٛدٟ اؾٓط١ٝ . - أ

 إٔ ٜهٕٛ ناٌَ الأ١ًٖٝ المعتبر٠ غسعاً . - ب

ٔ  لم َـا  الأَا١ْ أٚ بايػسف كً٘ دسيم١ في بإدا١ْ عًٝ٘ قهّٛ غير ٜهٕٛ إٔ - ت  ٜهـ

 اعتبازٙ . إيٝ٘ زد قد

 ايطٟٓٛ . يلاغتراى الأد٢ْ اؿد ضدد قد ٜهٕٛ إٔ - خ

 أْٛاع ايعك١ٜٛ :   

 عكٛ عاٌَ : - أ

ٍ  عًـ٢  بٓـا٤  قٝاَٗـا  بعد بٗا ايتشل أٚ اؾُع١ٝ تأضٝظ في غازى ايرٟ ايعكٛ ٖٚٛ  طًـب  قبـٛ

ٌ  ٖـرٙ ايعكـ١ٜٛ   ٚ , َٓ٘ المكدّ ايعك١ٜٛ ٍ  تػـُ ٕ  , ٚايٓطـا٤  ايسدـا ٛ  لهـرا  ٜٚهـٛ  سـل  ايعكـ

 فًظ يعك١ٜٛ ْؿط٘ ٚتسغٝح , ع٢ً قسازتٗا ٚايتؿٜٛت ايع١َُٝٛ اؾُع١ٝ ادتُاعات سكٛز

 

 ضـٜٓٛاً َكـدازٙ   اغـتراناً  ٜٚـدؾع  باؾُعٝـ١  ايتشاق٘ تازٜذ ع٢ً ض١ٓ َكٞ بعد ٚذيو الإداز٠ 
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 أد٢ْ  نشد أيـ زٜاٍ

 َٓتطب :عكٛ  - ب

 ٛ ٛ  ٖـ ٟ  ايعكـ ٌ  ٚ اؾُعٝـ١  عكـ١ٜٛ  إلى الاْتطـاب  ٜطًـب  ايـر ٘  ٜكبـ  ايػـسٚط  ؼكـل  بعـد  طًبـ

 عًٝٗا المٓؿٛف

ٛ  لهرا ٜهٕٛ ٚلا , ايطٔ غسط عدا  ٚلا , ايعَُٛٝـ١  اؾُعٝـ١  ادتُاعـات  سكـٛز  سـل  ايعكـ

ٍ  خمطـُا١٥  َكـدازٙ  كؿكـاً  ضـٜٓٛا  اغـتراناً  , ٜٚـدؾع  الإداز٠ فًـظ  يعك١ٜٛ ايترغح  زٜـا

 . أد٢ْ نشد

 عكٛ غسف : - ز

 ناْت َاد١ٜ د١ًًٝ خدَات َٔ لها قدَ٘ َا ْعير عكٜٛتٗا اؾُع١ٝ تمٓش٘ ايرٟ ايعكٛ ٖٛ

٘  , أٖـداؾٗا  ؼكٝـل  عًـ٢  ضـاعدت اؾُعٝـ١   َعٜٓٛـ١  أّ  اؾُعٝـ١  ادتُاعـات  سكـٛز  سـل  ٚيـ

ٕ  إٔ دٕٚ , ؾٝٗـا  ٜطـسح  َا َٚٓاقػ١ ايع١َُٝٛ  يعكـ١ٜٛ  ايترغـح  أٚ , ايتؿـٜٛت  يـ٘ سـل   ٜهـٛ

 الاغتراى . زضّٛ ضداد غسط َٔ ايعكٛ ٖرا ٜٚعؿ٢ الإداز٠ فًظ

 عكٛ ؾدسٟ : - د

 سل ي٘ ٜٚهٕٛ , الإداز٠ بمذًظ ايؿدس١ٜ ايعك١ٜٛ ايع١َُٝٛ اؾُع١ٝ تمٓش٘ ايرٟ ايعكٛ ٖٛ

 الاْعكاد . ؾش١ عكٛز ٜجبت ٚلا , ايتؿٜٛت سل ي٘ يٝظ في ادتُاعات٘ ٚيهٔ المٓاقػ١

 

 



 وزارة العمل والتنمية الاجتماعية

                                       جمعية رعاية الأيتام بمنطقة عسير                                                                                              

 لفروع الجمعيةاللائحة التنظيمية 

19 

 

 

 

 عك١ٜٛ ايطايب : -ٙ 

 ٜهٕٛ ٚلا عػس, ايجا١َٓ ضٔ دٕٚ ٖٚٛ اؾُع١ٝ عك١ٜٛ إلى الاْتطاب ٜطًب ايرٟ ايعكٛ ٖٛ

 الإداز٠, فًـظ  يعكـ١ٜٛ  ايترغـح  ٚلا ايع١َُٝٛ, اؾُع١ٝ ادتُاعات سل سكٛز ايعكٛ لهرا

 أد٢ْ . ثلاثما١٥ زٜاٍ نشد َكدازٙ كؿكاً ضٜٓٛا اغتراناً ٜٚدؾع

 الآت١ٝ : اؿالات إسد٣ في الإداز٠ فًظ َٔ بكساز عكٜٛت٘ اؾُع١ٝ عكٛ ٜؿكد   

 . ايٛؾا٠ . أ

 . خطٞ بطًب اؾُع١ٝ َٔ الاْطشاب . ب

 ايعك١ٜٛ . غسٚط َٔ غسطاً ؾكد إذا . ز

 تكـدٜس  ٜٚعـٛد  َعٜٓٛـ١  أٚ َاد١ٜ ناْت ضٛا٤ دط١ُٝ أقسازاً باؾُع١ٝ عُد عٔ أؿل إذا . د

 . لمجًظ الإداز٠ ذيو

 إخطازٙ بعد يًذُع١ٝ الماي١ٝ ايط١ٓ بدا١ٜ َٔ أغٗس ضت١ لمد٠ الاغتراى تطدٜد عٔ تأخس إذا . ٖـ

 عٓٛاْ٘ ع٢ً غطاب

 ساي١ في الاغتراى ايطٟٓٛ تطدٜدٙ عدّ بطبب ؾكدٖا لمٔ ايعك١ٜٛ إعاد٠ الإداز٠ لمجًظ يجٛش   

 المطتشل عًٝ٘ . المبًؼ أدا٥٘

ٔ  أٚ يٛزثتـ٘,  أٚ يًعكـٛ,  يجـٛش  لا    ٘  ؾكـد  َـ ٘  تم َـا  اضـترداد  , عكـٜٛت ٔ  يًذُعٝـ١  دؾعـ  َـ

 ٖبات أٚ تبرعات أٚ اغترانات

 الأضباب . ناْت َُٚٗا عٝٓاً أٚ غير ذيو, أّ ْكداً ذيو نإ ضٛا٤
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 ايطـذلات  عًـ٢  ) اؾُعٝـ١  َكـس  في ( الاطـلاع  اؾُعٝـ١  أعكـا٤  َٔ عكٛ يهٌ يحل - أ   

 ٚنـريو  , ٚقسازاتٗـا  الإداز٠ ٚفًـظ  اؾُعٝـ١ ايعَُٛٝـ١   دًطات بمشاقس اـاؾ١

 الإداز٠ . فًظ َٔ بتؿٜٛض اؾُع١ٝ عاّ َدٜس عٔ ايؿادز٠ ايكسازات

ٌ  اؾُعٝـ١ (  َكـس  ) في َٚسؾكاتٗـا  ايعَُٛٝـ١  المٝصاْٝـ١  عًـ٢  الاطلاع ي٘ يحل نُا - ب  ٚقبـ

 ناف . ايع١َُٝٛ بٛقت اؾُع١ٝ ع٢ً عسقٗا

 

 ع٢ً عكٛ اؾُع١ٝ َا ًٜٞ :   

٘  عًـ٢  المترتبـ١  الايتصاَـات  ظُٝـع  ايٛؾـا٤  . أ ّ  , باؾُعٝـ١  عكـٜٛت  ايٛادبـات  ظُٝـع  ٚايكٝـا

 . يًذُع١ٝ ايداخ١ًٝ ايٓعاّ ٚايًٛا٥ح ٖرا في عًٝٗا المٓؿٛف

 . الإداز٠ فًظ ٚبكسازت , ايع١َُٝٛ اؾُع١ٝ بكسازات ايتكٝد . ب

 يدٜٗا . المدٕٚ عٓٛاْ٘ ع٢ً تعدٜلات َٔ ٜطسأ بما ( ) نتاب١ اؾُع١ٝ إبلاؽ . ز
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 الجنعية العنومية :الملحل )ب( 

ايع١َُٝٛ ايعاد١ٜ بٓا٤اً ع٢ً دع٠ٛ خط١ٝ َٔ فًظ إداز٠ اؾُع١ٝ تعكد ادتُاعات اؾُع١ٝ 

 َػت١ًُ ع٢ً :

 ددٍٚ ايعُاٍ -

 المٛاقٝع المساد َٓاقػتٗا -

 َهإ الادتُاع -

 تازٜذ ٚضاع١ الاْعكاد -

 ( 15ّٜٛالابلاؽ عٔ الادتُاع قبٌ الاْعكاد ب )  -

 -اؿاقسٜٔبمٛاؾك١ اغًب١ٝ الاعكا٤ –يمهٔ ؼٌٜٛ الادتُاع ايعادٟ الى غير عادٟ 

لمٓاقػ١ َا ٜطسأ َٔ أعُاٍ أٚ بٓٛد أٚ َٛاد ٜٚػترط يريو َٛاؾك١ ٚشاز٠ ايعٌُ ٚايت١ُٝٓ 

 الادتُاع١ٝ .
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 أعكا٤ فًظ الإداز٠:

 ( ضٓٛات.4ِٖٚ ايٓدب١ المجتُع١ٝ المدتاز٠ يتُجٌٝ اؾُع١ٝ ٚايتؿٜٛت ع٢ً جمٝع ايكسازات لمد٠)

 ز٥ٝظ فًظ الإداز٠: .1

 ( ضٓٛات .4عًٝٗا يٝهٕٛ ز٥ٝطاً يًذُع١ٝ لمد٠) ٖٞ ايػدؿ١ٝ ايتي تم ايتؿٜٛت

 

 

 

 

 ْا٥ب ز٥ٝظ فًظ الإداز٠:

 ( ضٓٛات.4ٖٞ ايػدؿ١ٝ ايتي تم ايتؿٜٛت عًٝٗا يٝهٕٛ ْا٥باً يس٥ٝظ فًظ الاداز٠ يًذُع١ٝ لمد٠)

 الأَين ايعاّ: .2

ْٚا٥ب٘ , ٖٞ ايػدؿ١ٝ المطؤٚي١ عٔ إداز٠ اؾُع١ٝ ٚالمدٛي١ بايؿلاسٝات َٔ قبٌ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ 

 ٚسًك١ ايٛؾٌ بين أعكا٤ فًظ الإداز٠.

 

 أَين ايؿٓدٚم ٚالمُجٌ المايٞ يًذُع١ٝ: .3

 ٖٞ ايػدؿ١ٝ ايتي ٜتِ ايتؿٜٛت عًٝٗا يتتٛلى اؾٛاْب الماي١ٝ باؾُع١ٝ.

 

 

 :ايع١َُٝٛ اؾُع١ٝ َٗاّ -أٚلًا

 :ايتاي١ٝ المٛاقٝع في يًٓعس ض١ٓنٌ  َس٠ ايعاد١ٜ الادتُاعات عكد -2

 ت٘.َٚٓاقػ المٓت١ٝٗ ايط١ٓ خلاٍ اؾُع١ٝ أعُاٍ عٔ الإداز٠ فًظ تكسٜس 
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  ٚددت إٕ اؾُع١ٝ ع٢ً َٚلاسعاتٗاايعٌُ ٚايت١ُٝٓ الادتُاع١ٝ  ٚشاز٠تكسٜس. 

 ثم١ ٜهٔ لم ايًط١ٓ الماي١ٝ إذ اـتاَٞ اؿطابات ع٢ً ٚايتؿدٜل يًذُع١ٝ ايكاْْٛٞ المحاضب تكسٜس َٓاقػ١ 

 .اؾدٜد٠ الماي١ٝ يًط١ٓ ايتكدٜس١ٜ المٝصا١ْٝ ٚإقساز ٗاًتتدً اعتراض

 بػأْ٘س٣ ت َا ٚاؽاذ ايكاد١َ يًط١ٓ الإداز٠ فًظ كترسٜ٘ ايرٟ ايعٌُ بسْاَر تعدٌٜ أٚ ٚإقساز عح. 

 :ايتاي١ٝ المٛاقٝع َٔ جسنأ أٚ ٚاسد في يًٓعس ايعاد١ٜ غير الادتُاعات عكد-٢

 .الاداز١ٜ أٚ الماي١ٝ اؾُع١ٝ أعُاٍ اقطساب-

 

 

 .ؾسٚعٗا ؾتح أٚ الأضاضٞ ْعاَٗا تعدٌٜ -  

 .ذيو ع٢ًايعٌُ ٚايت١ُٝٓ الادتُاع١ٝ  ٚشاز٠ َٛاؾك١ بعد ايعكاز١ٜ ممتًهاتٗا بعض في ايتؿسف - 

 .ؾٝٗا أخس٣ اْدَاز أٚ أخس٣ جمع١ٝ في دفٗا أٚ ُع١ٝاؾ سٌ -

 .عكٜٛتِٗ إْٗا٤ أٚ ػدٜد أٚ دازتٗاإ فًظ أعكا٤ اْتداب -

 .فالات٘ ٚاقتراح ؾُع١ٝا أَٛاٍ اضتجُاز َبدأ دزاض١ -

 طازئ دتُاعا عكد تطتٛدب أخس٣ طاز١٥ أَٛز أ١ٜ -

 

 :ٚأعكا٥٘ الإداز٠ فًظ َٗاّ-ثاْٝا

 :  اؾُع١ٝ إداز٠ فًظ-١

 فًظ ّٜٛٚك يًذُع١ٝ المػسٚع١ يلأٖداف تٓؿٝرا ايع١َُٝٛ اؾُع١ٝ تسسمٗا ايتي يًطٝاض١ ايتٓؿٝر١ٜ ايطًط١ ٖٞ

 :ًٜٞ ابم خاف بػهٌ الإداز٠
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 طًبات فيػاطات الأعكا٤ نايبت ْ ع٢ً إغساف َٔ ذيو ٜتطًب٘ َٚا يًذُع١ٝ ايداخ١ًٝ ايعلاقات َباغس٠ 

 ٚالمؤقت١ ايدا١ُ٥ ايًذإ ٚتػهٌٝ اؾُع١ٝ يعك١ٜٛ الاْكُاّ

 اؾُع١ٝ أٖداف ْطام في ٜدخٌ َٚا ٚالادتُاع١ٝ ايت١ُٜٛٓ المػسٚعات إداز٠. 

 ٚالإداز١ٜ  ١ٚالمايٝ ايؿ١ٝٓ الأدٗص٠ ٚتطٜٛس َٚػسٚعات ٚددتـ إٕ ــ ٚؾسٚعٗا يًذُع١ٝ ايس٥ٝطٞنص المس إداز٠

 ٚقُإ نؿاٜتٗا َٚا ٜتطًب٘ ذيو َٔ ايتعاقد َع ايؿٓٝين ٚالمٛظؿين ٚالمطتددَين.

 المتبع١الأؾٍٛ  ٚؾل ؾٝٗا ٚايتؿسف ٚأَٛالها اؾُع١ٝ ممتًهات إداز٠. 

 اؾُع١ٝ أَٛاٍ ؾٝٗا تٛدع ايتي ايبٓٛى ؼدٜد 

 يلاْعكاد ايع١َُٝٛ اؾُع١ٝ دع٠ٛ. 

 الاختؿاف تات ايٛازد٠ َٔ دٗا ١ قسازات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚناؾ١ ايتعًَِٝٚتابع تٓؿٝر ع٢ً الإغساف. 

 ايطٟٓٛ ايتكسٜس دٚإعدا ساَر ْٚػاطات ٚأعُاٍ اؾُع١ٝ ٚالاغساف ع٢ً تٓؿٝرٖا َٚتابعتٗاب ٚ خطط إعداد 

 .َٚٓذصاتٗا اؾُع١ٝ أعُاٍ عٔ

 اؾُع١ٝ ّاأَ َٓاقػتٗا ٚتٛيٞ عٓٗا تكسٜس ٚإعداد يًذُع١ٝ اـتا١َٝ باتاٚاؿط ايع١َُٝٛ المٝصا١ْٝ دزاض١ 

 .ايع١َُٝٛ

 ايع١َُٝٛ اؾُع١ٝ أَاّ َٓاقػتٗا ٚتٛيٞ ايتكدٜس١ٜ المٝصا١ْٝ اقتراح. 

 ١ٝايعَُٛ يًذُع١ٝ اير ايعٌُ داخٌ اؾُع١ٝ ٚتكديمٗض عِداد ايًٛا٥ح الماي١ٝ ٚالاداز١ٜ ٚايتٓع١ُٝٝ ايتي تٓإع 

 .لاعتُادٖا

 يريو الاستٝاز عٓد الإداز٠( فًظ ضس )أَين عاّ ٚأَين يًذُع١ٝعاّ   َدٜس تعٝين. 

 ٌٝٚادبات َ عًٝٗا َٚا سكٛم َٔ بمالها ٚايككا١ٝ٥ ٚالأ١ًٖٝ اؿه١َٝٛ اله٦ٝات اؾ١ن يد٣ اؾُع١ٝ تمج ٔ. 

 

 الإداز٠ فًظ أعكا٤– ٢

 : الإداز٠ فًظ ز٥ٝظأٚلًا /

 عاي١ٝ دٛد٠ ذات خدَات ِؾسٜل ايعٌُ بمذًظ الإداز٠ يتشكٝل الأٖداف ايعا١َ ٚاـاؾ١ يًذُع١ٝ ٚتكدٜاد٠ قٝ:  دف ايعاّاله

 المطتٗدؾ١ المجالات في

  .ايع١َُٝٛ باؾُع١ٝ ٜستبط : ايتٓعُٝٞ الازتباط
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  :١ ايتؿؿًٝٝ المٗاّ

 ايع١َُٝٛ ٚاؾُع١ٝ الإداز٠ فًظ تسؤع

 ٚايككا١ٝ٥ ايسسم١ٝ ايطًطات يد٣ اؾُع١ٝ تمجٌٝ •

 عٓٗا المٓبجك١ ٚايًذإ اؾُع١ٝ أعُاٍ اؾ١ن ع٢ً الإغساف •

  .بداٜتٗا عٔ ٚالإعلإ الادتُاعات دًطات اؾتتاح •

 ٚتكديمٗا ٚتٓطٝكٗا تاً لأُٖٝتٗا ٚأٚيٜٛتٗا في المٓاقػ١, ٚاضتلاّ نٌ الاقتراساعساز دداٍٚ الأعُاٍ تباإق •

 يًُٓاقػ١

 ذيو في سل ي٘ ٚايرٟ ايه١ًُ ٜطًب ايرٟ يًعكٛ المٛاؾك١ إعطا٤ •

 

 بكٛاعد الأعكا٤ َّٚساعا٠ ايتصا ين الأعكا٤ ٚقٝاد٠ اؾًط١ بطسٜك١ يبك١ب اؾُاع١ٝ المٓاقػات أؾٍٛ ؾسض •

 اؾًطات ْٚعِ

  .المح١ًٝ ايًذإ تٓعِٝ في المطا١ُٖ •

 ايتي المطا٥ٌ لمعاؾ١ ٠ت اْتباٙ الأعكا٤ نًُا يصّ الأَس إلى ْكاط َع١ٓٝ تطتٛدب قٛاعد ٚممازضات قدديؿ •

  .ؾٝٗا ٜٓعس

 ١ٚالأْػط ايبراَر ؽطٝط في المطاعد٠ •

 .ٚبسافٗا بٓػاطاتٗا ٚتعسٜؿِٗ اؾُع١ٝ شٚاز اضتكباٍ •

 ايدٚز١ٜ ايتكازٜس ب١نتا المعٓٝين َٔ ٚايطًب اؾُع١ٝ ْػاطات ع٢ً الإغساف •

 اتؿاقٝاتٗا ٚتٓؿٝر ايتصاَاتٗا بتطدٜد اؾُع١ٝ قٝاّ َٔ دنايتأ •

 .ايعلاق١ ذات ٚايسسم١ٝ الأ١ًٖٝ اؾٗات َع الاتؿاٍ •

 .ٚايككا١ٝ٥ ايسسم١ٝ ايطًطات يد٣ اؾُع١ٝ تمجٌٝ •

 باؾُع١ٝ المتعًك١ ٚالأٚاَس ٚالإدسا٤ات لأعُاٍاٚ الادتُاعات قاقس ع٢ً ايتٛقٝع •

 

 ٥ٝظ : ايسْا٥ب  ٚؾـلاسـٝـاتٚادبات  -3
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 الإداز٠ ظّٛ ْا٥ب ايس٥ٝظ بأعُاٍ ز٥ٝظ اؾُع١ٝ في ساٍ غٝاب٘ عٔ سكٛز ادتُاعات فًٜك

 ايؿٓدٚم أَين-زابعاً

 الإداز٠ ظٚعدّ ؾسف الأَٛاٍ إلا بكساز َٔ فً ١ ع٢ً أَٛاٍ اؾُع١ٝالمحاؾع :دف ايعاّاله• 

  بايس٥ٝظ ٜستبط:  ايتٓعُٝٞ الازتباط 

 يتؿؿ١ًٝٝالمٗاّ ا

 المؿسف في لمبايؼع ااإٜؿالات كت١َٛ غاتم اؾُع١ٝ َٚٛقع١ َٓ٘ , ٚإٜدب اؾُع١ٝ إلى تسد ايتي المبايؼ اضتلاّ .1

 .الإداز٠ ١٦ٖٝ تكسز ايرٟ

 

  .الماي١ٝ اؾُع١ٝ بمعاَلات ٜتعًلا ؾُٝ الإداز٠ فًظ قسازات تٓؿٝر  .2

 الإداز٠ظ فً إلى الماي١ٝ اؾُع١ٝ ساي١ عٔ غٗسٜاً سطاباً تكدِٜ .3

  .ايعلاق١ تؼت طًب اؾٗات الإداز١ٜ ذا  َسنص اؾُع١ٝ يتهٕٛفي الماي١ٝ ٚالمطتٓدات ايدؾاتس سؿغ .4

 ايلاش١َ الإٜؿالات ٚتكدِٜ اؾُع١ٝ إٜسادات ؼؿٌٝ .5

 اؾُع١ٝ إداز٠ قبٌ َٔ المحدد المؿسف في الأَٛاٍ جمٝع إٜداع .6

 المايٞ اؾُع١ٝ ٚقع عٔ تكازٜس تاب١ن .7

 .ايطًب ٚقت ٚػٗٝصٖا الماي١ٝ يطذلات سؿعا .8

 اؾُع١ٝ ع٢ً المترتب١ المؿسٚؾات دؾع .9

 ايتٌُٜٛ عٔ المطتُس ايبشح .10

 . ايط١ٜٛٓ المٛاشْات إعداد فيزن١ المػا .11

 .ايكاد١َ الماي١ٝ يًط١ٓ ايتكدٜس١ٜ المٝصا١ْٝ َػسٚع ٚقع في ١نالمػاز .12
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 الأَين ايعاّ زابعا:

 َع بايتٓطٝل الماي١ٝاؿؿاظ ع٢ً الأعُاٍ المهتب١ٝ باؾُع١ٝ ٚسؿغ ضذلاتٗا ٚايكٝاّ بهاؾ١ الأعُاٍ غير  : دف ايعاّاله

  الأخسٜين الأعكا٤

 ظبايس٥ٝ ٜستبط : ايتٓعُٝٞ الازتباط

 :ايتؿؿ١ًٝٝ المٗاّ

 كابساتٗا ٚإدسا٤ اؾُع١ٝ ضذلات سؿغ -

 .ايع١َُٝٛ ٚاؾُع١ٝ الإداز٠ فًظ دًطات ٚقا٥ع تدٜٚٔ -

 

 ايطذلات ٚسؿغ الملاسعات تدٜٚٔ -

 اؾُع١ٝ لمساضلاتا ع٢ً ٚالإغساف ايٛازد٠ المساضلات ع٢ًالاطلاع  -

 .الأعُاٍ دداٍٚ إعداد -

   .المتػٝبين ٚالأعكا٤ اؿاقسٜٔ الأعكا٤ أسما٤ قسا٠٤ -

    .ايدٚز١ٜ ٚالادتُاعات اـاؾ١ لادتُاعاتنٌ ا عٔ يلأعكا٤ إغعازات تاب١ن -

   .المطتكًين الأعكا٤ بػإٔ المتدر٠ ٚبايكسازات يًعك١ٜٛ باْتدابِٗ اؾدد الأعكا٤ إخطاز -

  ايؿٓدٚم أَين عٌُ ْطام عٔ ؽسز ايتي اؾُع١ٝ ضذلاتنٌ  ع٢ً ٚالإغساف المحاؾع١ -

  اؾُع١ٝ َػازٜع إعداد في المطاعد٠ -

 اؾُع١ٝ أْػط١ عٔ ٚايهتٝبات ايٓػسات إعداد -

 .َٓٗا ٌن ٚؾاسب المدتًؿ١ ايٓعس ٚٚدٗات ,ٚالآزا٤ ٚايتعًٝكات, المدتًؿ١ الأؾهاز ؾِٗ -

 .اؾاز١ٜ المٓاقػ١ عٔ الادتُاع ساتنَر تدٜٚٔ -

 المٓاقػ١ ًَدـ اب١نت -

 .اؾًط١ سكٛز ًٜصَِٗ ايرٜٔ الأغداف جمٝع إخطاز -

 . ٜكاٍ َا يهٌ ٚاؿسف ايٝكع١ -

 ايطابل الادتُاع ساتنَر ع٢ًالاطلاع  -
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 ايعاّ المدٜس َٗاّ خاَطا:

 المعتُد٠ بايطٝاضات ١ر قسازات ٚتٛدٝٗات فًظ الإداز٠ المتعًكٚتٓؿٝ اؾُع١ٝ عًُٝات إداز٠ ع٢ً الإغساف :ّ ايعا الهدف 

 يًذُع١ٝ

  الاداز٠ فًظ ز٥ٝظ : ايتٓعُٝٞ الازتباط 

  ٚايٛادبات المٗاّ

 اؾُع١ٝ عٌُٚاضتراتٝذٝات  ضٝاضات تٓؿٝر -

 

 

 

طٝل َع َدزا٤ ٚبايتٓ ٠ظ الإدازفً َتطًبات سطب  (Plan Business) ايط١ٜٛٓ ايعٌُ خط١ ٚقع ع٢ً الإغساف -

 .لإقسازٖا الإداز٠ ظالإدازات المع١ٝٓ ,َٚٔ ثِ زؾعٗا إلى فً

  المع١ٝٓ اؾُع١ٝ إدازات َٔ ٚالمعد٠ اؾُع١ٝ بأدا٤ المتعًك١ ايتكازٜس زؾع -

  يًذُع١ٝ المعتُد٠ بايطٝاضات المتعًك١ الإداز٠ فًظ ٚتٛدٝٗات قسازات تٓؿٝر  -

 المجتُع في ٚٚقعٗا ؾٛزتٗا ٚؼطين اؾُع١ٝ غاٜات ؼكٝل ع٢ً ايعٌُ  -

  َٛازدٖا ٚت١ُٝٓ اضتكساز ٌٜهؿيهاؾ١ َٛازد اؾُع١ٝ بما  ل أٖداف اؾُع١ٝ الماي١ٝ عٔ طسٜل الاضتجُاز الأّؼكٝ -

 .الإداز٠ فًظ ضٝاضات ٚتٓؿٝر عًُٗا ضير سطٔ َٔ دنٚايتأ الإدازات جمٝع ع٢ً الإغساف -

    المتطازع١ ٚايتػيرات ١طتُس لمٛانب١ ايتطٛزات ايتهٓٛيٛدَٝطعٞ يتطٜٛس اؾُع١ٝ ٚنادزٖا ايعاٌَ بػهٌ اي -

ٌ َع الأَٛز ايكا١ْْٝٛ بما ٜهؿٌ َؿالح اؾُع١ٝ قُٔ ايتعاَ ايعاًَين ٚضلا١َ اؾُع١ٝ ممتًهات ع٢ً المحاؾع١ -

 . ٚايدٚي١ٝ ١الأْع١ُ ٚالأعساف المحًٝ

  اؾُع١ٝ أٖداف يتشكٝل ايدٚز١ٜ ٚالادتُاعات ايتكازٜس خلاٍ َٔ  الإدازات َدزا٤ َع المطتُس٠ المتابع١ -

 ٚإبساّ المٛدٛدات ٚغسا٤ عالمٛازد ٚبٝط ايعٌُ بما في ذيو ضٝاضات ت١ُٝٓ خط بػإٔ الإداز٠ لمجًظ ايتٛؾٝات زؾع -

  الإٜسادات ٚتٛقعات ايعٌُ َٚٛاشْات ايعكٛد
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 ٚايككاٜا المطتكب١ًٝ رايبراَب ٜتعًل ؾُٝا الإداز٠ فًظ ٚقسازات اؾُع١ٝٚاضتراتٝذٝات  ضٝاضات تٓؿٝر َٔ ايتشكل -

 الاضتراتٝذ١ٝ

 المكسز٠ ٚاـطط ٜتؿل بما ْٚؿكاتٗا اؾُع١ٝ إٜسادات َساقب١ -

  ٚأقطاَٗا دٚا٥سٖا ـتكازٜس دٚز١ٜ لمجًظ الإداز٠ سٍٛ أدا٤ اؾُع١ٝ المايٞ ٚسطٔ ضير ايعٌُ بمدتًع زؾ -

 َطتكبًٝاً .ٚ سايٝاً اؾُع١ٝ سظ الإداز٠ لإيجاد المؿادز الماي١ٝ ٚايؿ١ٝٓ ٚايبػس١ٜ ايلاش١َ يبراَر تطٜٛفً َع ايتٓطٝل -

 بعد المكترس١ ٚتعدٜلاتٗا تاٚتعًُٝ ٚإدسا٤ات ضٝاضات َٔ ايداخ١ًٝ الأْع١ُ غؿٛف الإداز٠ لمجًظ ايتٛؾٝات زؾع -

  . ايتٓؿٝرٟ ايعٌُ ؾسٜل َع دزاضتٗا اضتهُاٍ

  .اؾُع١ٝ في المعتُد ايؿلاسٝات ددٍٚ سطب إيٝ٘ المدٛي١ ايؿلاسٝات ممازض١ -

 اؾ١ن في الأدا٤ َطت٣ٛ زؾع في َٓٗا يلاضتؿاد٠ اؾُع١ٝ بأعُاٍ المتؿ١ً اؿدٜج١ ٚالاػاٖات ايع١ًُٝ ايتطٛزات َتابع١ -

  . ٚؾسٚعٗا اؾُع١ٝ إدازات

 

 

 : اللجاٌ مَاو ثالجا

 ٚؾكا اي١ٝايت اتُالمٗب ايكٝاّطسٜل  ّٛ ايًذإ المدتؿ١ بدلًا َٔ الإدازات ٚالأقطاّ بدعِ المدٜس ايعاّ ٚطاقِ ايعٌُ عٔتك

 :ايتايٞ ايٓشٛ ع٢ً ذ١ًٓيا يٓػاط

 التيفيذية اللجية

 الايت٦اّ في ٚضسع١ ١بمس١ْٚ في اؿسن الإداز٠ ؾ١ٓ تط٢ُ ايًذ١ٓ ايتٓؿٝر١ٜ تتُتع ساز َٔ فًظبك تعين ايعاّ: الهدف

المجًظ  ؿين دع٠ٛ يًتأدٌٝ ؼتِ لا قد ٚايتي ( ١ لها َٔ فًظ الإداز٠المؿٛق ايؿلاسٝات )عدٚد ايكسازات ٚاؽاذ

 المدٜس إلى بالإقاؾ١ الإداز٠ فًظ َٔ أعكا٤ َٔ قدٚد دتتهٕٛ ايًذ١ٓ ايتٓؿٝر١ٜ َٔ عد يلادتُاعات دٚز١ٜ بايهاٌَ

 ايًذ١ٓ ز٥ٝظ المجًظ ٜٚعين قادّ. دتُاعا أٍٚ في الإداز٠ فًظ ٢قسازاتٗا المتدر٠ عً ٚتعسض ايعاّ

  الإدارة مجلس التيظيني: الارتباط 

 :التيفيذية للجية لةكالمو المَاو
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ػ١ أ١ٜ أَٛز َاي١ٝ تكع ٓاقلمالإداز٠  لمجًظ المٓاضب١ ايتٛؾٝات تكدِٜ َع ٚتعدٜلات٘ ٚالمحاضبي المايٞ ايٓعاّ ت١٦ٝٗ َتابع١ 

 .قسٚزٜاً ذيو زأت إذا الإداز٠ فًظ إلى المٓاضب١ تقُٔ اختؿاؾٗا في فاٍ ايسقاب١ الماي١ٝ ٚزؾع ايتٛؾٝا

 المٓاضب١ ايتٛؾٝات يسؾع الإداز٠, ظ١ أ١ٜ طًبات َايٝ٘ تسؾع َٔ المدٜس ايعاّ يًذُع١ٝ ٚتكع قُٔ اختؿاف فًدزاض

 ٔ المجًظ.َ ايكساز لاؽاذ تمٗٝداً لمجًظا إلى بػأْٗا

 قسٚزٜاً ذيو زأت إذا أعُالها يتٓؿٝر المٓاضبين باـبرا٤ الاضتعا١ْ 

 سدٚد في المٓاضب١ ايكسازات اؽاذ .اؾُع١ٝ َٛازد يت١ُٝٓ الاضتجُاز َٔ َٓاضبا تساٙ َا غؿٛف يًُذًظ ايتٛؾٝات زؾع 

 لاسكا بٗا المجًظ ٚإعلاّ الإداز٠ فًظ َٔ لها المحدد٠ ايؿلاسٝات

 :الاجتناعية اللجية 

 طط ٚبساَر اـد١َ الادتُاع١ٝ َٚتابع١ تٓؿٝرٖا َع الإدازات المع١ٓٝ. خ دالإغساف ع٢ً إعدا :دف ايعاّاله 

 الإداز٠ فًظ : ايتٓعُٝٞ الازتباط

 : ايتؿؿ١ًٝٝ المٗاّ 

 .ايبراَر لإدسا٤ ايكسٚز١ٜ الاستٝادات ٚتكِٜٛ المعًَٛات تٛؾير ع٢ً الإغساف .13

 .اؾُع١ٝ في ٚالمٛظؿين المتطٛعين َع ايتعإٚب الادتُاع١ٝ ايبراَر تٓؿٝر في المطا١ُٖ .14

 .١ٚالأْػط ايبراَر ؽطٝط في المطاعد٠ -

  .الادتُاعٞ ايباسح َع بايتعإٚ الادتُاع١ٝ سايتِٗ ٚدزاض١ المٓتؿعين اضتكباٍ -

 تاب١نٚ اؾُع١ٝ. َعًَٛات جمع ع٢ً اؾُاعات الإغساف خد١َ َبادئ قُٔ المتطٛعين ؼؿٝصيعٌُ ع٢ً ا -

 .ايٓٗا٥ٞ ايتكسٜس

  الموارد تينية لجية 

 .  ٚتكُٝٝٗا اإعداد تعًُٝات ٚإدسا٤ات ٚقٛابط لإداز٠ ت١ُٝٓ المٛازد ٚ الإغساف ع٢ً أدا٤ٖ: دف ايعاّاله

  الإداز٠ فًظ ايتٓعُٝٞ: الازتباط
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  ايتؿؿ١ًٝٝ المٗاّ

  .ٚالمٛظؿين المتطٛعين بين ٚتٛشٜعٗا المػازٜع داخٌ الأدٚاز سدٜد الإغساف

 اؾُع١ٝ أٖداف سطب المػازٜع ؼدٜد َتابع

 المطتؿٝد٠ اؾ١ٗ إلى ُاي٘انت بعد المػسٚع تطًِٝ َتابع١

 ايعاّ الهدف إلى يًٛؾٍٛ ايبراَر زضِ ع٢ً ايكا١ُ٥ الإغساف المػسٚعات تطٜٛس ع٢ً الإغساف 

 الإداز٠ فًظ ٌرٖا ٚايتٛؾ١ٝ باعتُادٙ أَ قبؿٝايلاش١َ يًُػازٜع المساد ت١ٓ ع٢ً المٝصاْٝات المٛاؾك

 والإعلاو العامة العلاقات لجية 

  لمع١ٝٓا الإدازات َع تٓؿٝرٖا َٚتابع١ الاعلا١َٝ ٚايبراَر  اـطط ٚقع ع٢ً الإغساف ايعاّ: الهدف 

 

 الإداز٠ فًظ ايتٓعُٝٞ: الازتباط

   :ايتؿؿ١ًٝٝ المٗاّ 

 .اـير١ٜ ايبازشاتن١ ب ٚالمػاز ايتبرعات ٚجمع الإعلا١َٝ اؿُلات تٓعِٝ َتابع١    

 بريو ١ؾخا دداٍٚ ٚإعداد اؾدد اؾُع١ٝ لمٛظؿٞ ايتعسٜؿ١ٝ ايبراَر ٚتٓؿٝر تٓعِٝ َتابع١  

  ايطٟٓٛ ايتكسٜس ذيو في بما اؾُع١ٝ تؿدزٖا ايتي الأدا٤ تكازٜس َتابع١  

 . الإداز٠ ٚفًظ ايتٓؿٝرٟ المدٜس َع بايتٓطٝل ٚايداخ١ًٝ اـازد١ٝ ١نالمػاز تٓعِٝ َتابع١  

 .اؾُع١ٝ  ١١ ٚقع خط١ إعلاّ ٚتٛع١ٝ اؾُٗٛز داخٌ ٚخازز اؾُع١ٝ َٚتابع١ أْػطَتابع      

 .الإعلا١َٝ اؾُع١١ٝ ضٝاض تٓؿٝر ٚ إقساز َتابع١ 

 المع١ٝٓ الإدازات َع بايتٓطٝل اؾُع١ٝ ػاطاتْ عٔ الإعلا١َٝ ايتػط١ٝ تٛؾير َتابع١ 
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 المالية اللجية

 َع تٓؿٝرٖا َٚتابع ١ٔ ضلاَت٘ ٚالمػازن١ في ٚقع اـطط المايَٝ ٚايتشكل المايٞ ايٛقع ع٢ً الإغساف ايعاّ: الهدف 

  اؾُع١ٝ ٚؾسٚع المع١ٝٓ الإدازات

 الإداز٠ فًظ : ايتٓعُٝٞ الازتباط.

  :ايتؿؿ١ًٝٝ المٗاّ 

 يًذُع١ٝ ايٓكد١ٜ ايتدؾكات َساقب١ -

 . الانحساؾات ضبابد دٗ ٚبٝإ المٛاش١ْ ٚعٓاؾس ببٓٛد ٚايتكٝد ٚالإْؿام ايؿسف َساقب١ -

  باؾُع١ٝ المتبع١ المحاضب١ٝ ٚايطٝاضات ايٓعِ تطبٝل َتابع١ -

 بايدؾاتس قٝدٖا قبٌ المحاضب١ٝ المطتٓدات دق١ َٔ يتشكلا -

 المؿسؾ١ٝ ايتطٜٛات ٚاعتُاد المؿازف َع المعاَلات َتابع١ -

 ايػٗس١ٜ ايسٚاتب غٛفا ٚتدقٝل َسادع١ َٔ ايتشكل -
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